
Damit  auch we i te rh in  e in  sinnvol les  A rbe i ten  mög l ich
ist,  möchten  wir  Ihnen  dabe i  he l fen,  trotz
Kontaktsbesch ränkungen  in  Ve rb indung zu  b le iben.
Um  d iese besonde re He raus forde rung zu  me iste rn,
präsentie ren  und e rklä ren  wir  Ihnen  ve rsch iedene
kostenlose P rog ramme und Onl ine-Tools.

EINLADUNG ZUR ONLINE 
WEITERBILDUNGSREIHE

E ine Ve ransta l tung von  ARBEIT UND LEBEN Sachsen  e .V
im  P rojekt  „Geh mit!  Gehstrukturen  au fsuchende r
B i ldungsa rbe i t  für  den  länd l ichen  Raum“,  in  Koope rat ion
mit  dem  KoBü  (Koord inat ionsbüro  für  Sozia le A rbe i t ) .
Geförde rt  von  de r  Bundeszentra le für  polit ische B i ldung ,
T räge r  ist  de r  Bundesa rbe i tskre is  ARBEIT UND LEBEN e .V .

W ie organisieren  wir  uns  a ls
Vere in  in  Ze iten  von  Corona?



W ir  geben  Ihnen  e ine Übersicht  über  interne
und externe Online-Kommunikations-Tools  für

Vere ine und bringen  Ihnen  deren  Grund lagen
näher.  D ie Veransta ltungen  richten  sich

sowoh l  an  Menschen  mit  geringen  a ls  auch
fortgeschrittenen  Kenntnissen.

In  unse re r  6-te i l igen  We i te rb i ldungsre ihe ste l len
wir  Ihnen  Sch r i t t  für  Sch r i t t  unte rsch ied l iche
Mög l ichke i ten  vor,  wie unkompliz ie rt  Absprachen
getro f fen  und Au fgaben  ve rte i l t  we rden  können.

Im  e rsten  V ideo  bekommen  S ie e inen
Übe rb l ick.  Ansch l ießend ve rab reden  wir
uns  pe r  Goog le-Meet  in  den  jewe i l igen
V ideokon fe renzen.  D iese sind inte raktiv,
so  dass  Raum  für  we i te r füh rende
E rklä rungen  ode r  F ragen  besteht .  

Es  können  auch ,  je nach Bedarf ,  nur
e inze lne Module wahrgenommen  werden.

19.01.2021  G ruppen-Chat  &  V ideokon fe renz
26.01.2021  D ig i ta le P innwand &  Forum  
03.02.2021  P rojektmanagement-We rkzeuge
23.02.2021  Sozia le Med ien  
02.03.2021  B log und Webse i te  
09.03.2021  Öffentl ichke i tsa rbe i t  

TERMINE JEWEILS VON 18 BIS 20 UHR



Darüber  h inaus  schauen  wir  uns  e inige
Präsentationswerkzeuge an  und lernen,  wie

d ie Aufnahme e iner  V ideokonferenz  für  Zoom
Goog le-Meet  und J itsi  funktioniert.

GRUPPEN-CHAT &
VIDEOKONFERENZ

19.01.21 VON 18 BIS 20 UHR

In  d iesem  Modul  we rden  wir  uns  damit
beschäft igen,  wie man  Menschen  zu
ve rsch iedenen  Chats  h inzu fügen  ode r  löschen
kann,  wie man  E inste l lungen  und Funktionen  für
WhatsApp-  und Te leg ramm-G ruppen  vornimmt
und wie man  d ie organisator ischen  Deta i ls,  wie
d ie Reg istr ie rung ,  Te i lnahme ,  E rste l lung ode r
E in ladung bewä l t igt .  



Heute wird es  um  d ie Reg istrierung und
Strukturierung ,  das  Ausfüllen  und Te i len  von
Inha lten  be i  d ig ita len  P innwänden  wie Pad let
und e iner  anderen  Open  Source Anwendungen
gehen.  Dabe i  schauen  wir  auch auf  den
Datenschutz  solcher  Anb ieter.  

Des  We i te ren  wird d ie Anme ldung be i  Foren  und
d ie Nutzung ve rsch iedene r  Funktionen  e ine Rolle

spie len.  Dafür  we r fen  wir  e inen  B l ick  au f  
we r-we iss-was  und S lack.

DIGITALE PINNWAND
& FORUM
26.01.21 VON 18 BIS 20 UHR



W i r  klä ren  a l le Sch r i t te de r
Reg istr ie rung be i  entsprechenden

P rog rammen  und nehmen  e rste
E inste l lungen  vor,  um  zu  e r fah ren,

wie wir  Teama rbe i t  organisie ren
und Au fgaben  e rste l len,  zuwe isen

und ve rwa l ten  können.

Ebenso  wird das  Te i len  von  Date ien
und d ie B i ldsch irmfre igabe

thematisiert.  Um  zu  erfahren,  wie e in
Bra instorming am  Besten  in  der

Online-Gruppe funktioniert,  schauen
wir  uns  d ie Programme M ind Me ister,

M icrosoft  Team  und Tre l lo  an.

PROJEKTMANAGEMENT-WERKZEUGE
03.02.21 VON 18 BIS 20 UHR



Nachdem  wir  uns  mit  dem  Datenschutz
beschäftigt  haben,  schauen  wir  uns  auch h ier
an,  wie d ie Reg istrierung klappt  und we lche
E inste l lungen  a ls  erstes  vorgenommen  werden
sollten.  Damit  können  wir  dann  prob lemlos
Veransta ltungen  planen  und organisieren.

Natür l ich behande ln  wir  auch
g rund legende Funktionen  Sozia le r

Med ien.  S ie we rden  e r fah ren,  wie S ie
Ih r  P ro f i l  p f legen  und mit  ande ren

Leuten  im  Netzwe rk  in  Kontakt  treten.
Exempla r isch we rden  wir  uns  mit

Facebook  ause inande rsetzen.

23.02.21 VON 18 BIS 20 UHR
SOZIALE MEDIEN



W i r  we rden  in  d iesem  Modul  le rnen,  was
notwend ig ist,  um  e ine e igene Webse i te ode r
e inen  B log zu  e rste l len  und zu  ve rwa l ten.  Es  wird
besch r ieben,  wie e rste E inste l lungen
vorgenommen  we rden,  um  e ine Struktur
au fzubauen  und Be i t räge zu  e rste l len.

Im  späteren  Verlauf  erfahren  S ie ,  wie d ie
Re ichwe ite ihres  Projekts  erhöht  werden
kann,  damit  S ie Menschen  erre ichen,  d ie
sich für  Ihre Informationen  interessieren
könnten.  Das  Programm  unserer  Wah l  für

d ieses  Online-Seminar  ist  WordPress.  

02.03.21 VON 18 BIS 20 UHR
BLOG & WEBSEITE



Zuerst  bekommen  S ie e ine kle ine E inführung
in  d ie Grund lagen  des  Urheberrechts.  Darauf
folgend lernen  S ie ,  wie S ie für  Ihre Arbe it
l izens-  und kostenfre ie B i ld-,  Musik-  und
Designque l len  f inden  und nutzen  können.

W i r  schauen  uns  e in fache
Mög l ichke i ten  an,  se lbe r
ohne vie l  Au fwand in
e ine r  guten  Qua l i tät
e igene Logos,  F lye r ,
B roschüren  und P lakate
zu  entwe r fen  und d iese in
Umlau f  zu  b r ingen.Dafür
we r fen  wir  e inen  B l ick  in
d ie So ftwa re Canva .

09.03.21 VON 18 BIS 20 UHR
ÖFFENTLICHKEITSARBEIT



Koord inationsbüro  für  Sozia le Arbe it
D resdne r  Straße 90,  01705  F re i ta l
Grit  Bormann  
(Kommuna le Integ rat ionskoord inator in)
Te lefon:  0151  1825  2967
E-Ma i l :  g .bormann@sozia lkoord inat ion.de

E ine Ve ransta l tung von  ARBEIT UND LEBEN Sachsen  e .V
im  P rojekt  „Geh mit!  Gehstrukturen  au fsuchende r
B i ldungsa rbe i t  für  den  länd l ichen  Raum“,  in  Koope rat ion
mit  dem  KoBü  (Koord inat ionsbüro  für  Sozia le A rbe i t ) .
Geförde rt  von  de r  Bundeszentra le für  polit ische B i ldung ,
T räge r  ist  de r  Bundesa rbe i tskre is  ARBEIT UND LEBEN e .V .

INFORMATIONEN & ANMELDUNG


